
令和 5年９月吉日 

保護者の皆様                                        

湯河原町立湯河原小学校 

ＰＴＡ会長    二見 健太 

 

ＰＴＡ委員会のご紹介 

日頃よりＰＴＡ活動にご理解とご協力をいただきありがとうございます。夏休みが終わり、子どもたちの元気な声が

学校に戻ってきました。まだまだ暑いですが、体調管理をしながら元気に過ごしていきたいですね。 

さて、今回は湯河原小学校のＰＴＡ役員の仕事についてご紹介します。 

本部役員について 

本部役員は、役員会・運営委員会への出席、常置委員会のサポート等、ＰＴＡの運営の中心となる組織

です。運営委員会は年に７回行われ、ＰＴＡ活動について協議します。 

 

 

 

 

 

 

副会長のお仕事 

 

  

          

 

 

 

 

 

      

 

 

  

 

 

 

 

会長のお仕事 

☆ 運営委員会への出席 

☆ 学校運営協議会、湯河原町ＰＴＡ連絡協議会への出席 

☆ 下郡ＰＴＡ連絡協議会参加（書面にて） 

☆ 主に外回りでの活動をＰＴＡ活動に生かす 

副会長のお仕事 

☆ ＰＴＡ本部の雑用 

☆ ＰＴＡ総会やピカピカ清掃の準備、各委員長や先生方 

との連絡など 

☆ 常置委員会と運営委員会への出席 

会計のお仕事 

☆ ＰＴＡ会費の管理と銀行での出入金担当 

☆ 年2回の会計監査の立ち合い 

書記のお仕事 

☆ 運営委員会のレジュメを作る 

☆ 運営だよりを作る 

☆ ＰＴＡ総会と運営委員会の議事録作成 

  （主に書類作成がお仕事） 

学校の活動に関わることについて

直接意見を言ったり、子どもたちと

多く関わったりすることができます。

新しいお付き合いが増える分、名前

を覚えたりするのは少し大変です。 

 

 

先生方と話す機会が多いため、

先生とよく話ができます。 

お仕事は主にお手伝いが多い

です。 

 

PTAがどのように運営されているかを

知ることができます。 

学校から電話が来ると慣れるまで少し

ドキドキします・・・。 

 

自分が作った運営委員会だよりを見て

ちょっと感動☆ PCスキルもあがります！

でも、会議の内容をまとめるのは慣れるま

で少し大変です。 

 

本部役員の声 



各委員会について 

各委員会には、子ども安全委員会、広報委員会、会員委員会、保健育成委員会、学年委員会、推薦委員会

があります。各委員会の委員長は、常置委員会の司会、各委員への仕事の割り振り、年 7回の運営委員会へ

の出席のお仕事をお願いしています。運営委員会への出席などは、委員の人が代理で行うこともできます。 
 

子ども安全委員のお仕事  ・・・ 委員長と副委員長のみ 
① PTA総会の議長 

② 『こども１１０番の家』 の掲示ラミネートの交換 

③ 登下校児童見守り活動のアンケート集計・周知 

 

 

広報委員のお仕事・・・委員長と副委員長含めて各学年 1名 

① 広報誌作成 

→紙面の内容は委員で話し合い、手分けして取材・撮影・編集作業。 

 

 

会員委員のお仕事・・・委員長と副委員長のみ 

① ＰＴＡ総会の準備と片付け 

② 総会資料のとじ込み 

③ 資源ごみの回収日の日程確認。資源ごみの回収の際の、お金の管理。 

 

 

保健育成委員のお仕事・・・委員長・副委員長を含めて各学年 1名 

① 給食試食会の配膳・集金等の手伝い  

② 家庭教育学級への参加・当日受付のお手伝い（年 1回ずつ） 

③ エアコンフィルター・扇風機清掃の手伝い（夏休み初日） 

④ 扇風機カバーの洗濯 

 

 

学年委員のお仕事・・・・各学年 2名 

① 学年活動の手伝い（ない場合もあります。） 

② 次年度専門委員長を探す。学年により担当があります。 

③ ピカピカ清掃での用具配置など本部のお手伝い 

④ ＰＴＡ総会の受付 

 

 

推薦委員長のお仕事・・・委員長・副委員長のみ 

① 各委員長の推薦活動 

② 各委員長の立候補のおたよりの作成 

 

 

 


